Centre des Musiques
Didier Lockwood

OFFRE D'EMPLOI

Chargé(e) de la scolarité
(CDI 20h/semaine)
Secteur
Enseignement supérieur musical

Description de I'entreprise

En tant qu'établissement d’enseignement supérieur musique spécialisé dans le jazz et les musiques
improvisées, le Centre des Musiques Didier Lockwood est destiné a accompagner de jeunes musiciens vers la
vie professionnelle et a permettre a des professionnels déja en activité, de faire évoluer leur carriere. L'école
est aujourd’hui habilitée a dispenser des formations professionnelles diplémantes initiales ou continues, grace
notamment aux partenariats établis avec le Pole Supérieur Paris Boulogne-Billancourt (PSPBB) et I'université
d'Evry Val d’Essonne.

Description du poste

Assurer le suivi de la scolarité des étudiants et des stagiaires
Assurer le suivi des plannings et des intervenants

Assurer la gestion des conventions et contrats de formation
Assurer le suivi administratif et financier du service
Accompagnement des étudiants et stagiaires lors de concerts

Description du profil recherché

Aisance rédactionnelle

Esprit pratique et d'initiative

Rigueur, dynamisme, autonomie et godt du travail en équipe

Maitrise indispensable Pack office, Acrobat

Maitrise appréciée Wordpress, Photoshop, Indesign

Intérét pour la musique et les manifestations culturelles (indispensable)
Connaissance de l'anglais oral, écrit (indispensable)

Description de I'expérience recherchée
Expérience dans le domaine du réseau des écoles de musique ainsi que dans la gestion administrative
musicale (jazz en particulier), serait un atout supplémentaire

Salaire envisagé
1100€ brut

Informations complémentaires / renseignements
Contrat a temps partiel (20h) 3 jours semaine (lundi, mardi, jeudi),
Le candidat devra étre présent lors de quelques manifestations d’'étudiants en dehors des heures de travail

Lieu de travail
CMDL, 187 avenue du Lys, 77190 Dammarie-les-Lys

Poste a pourvoir début septembre

kX Pour postuler
Envoyer CV et lettre de motivation a Madame Chantal Charlier, directrice du CMDL : cmdl@wanadoo.fr
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